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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamoéwienia
I. Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja i obstuga konferencji ,Wielcy nieobecni na
rynku pracy — bierni zawodowo na Podkarpaciu. Jak wydoby¢ ukryty potencjat?”, zgodnie
Z ponizszym opisem:
1. Termin konferencji — 17 grudnia 2018 r.
2. Godziny konferencji — 9.30 — 14.30
3. Miejsce konferencji — sala audytoryjna Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podkarpackiego, Al. L. Cieplinskiego 4 (Il pietro)
4. Zapewnienie cateringu dla 120 oséb:
a) bufet kawowy (przed rozpoczeciem konferencji oraz w czasie jej trwania):

— trzy rodzaje sokéw naturalnych (do zaproponowania przez Wykonawce),

— woda mineralna gazowana i niegazowana w szklanych butelkach 0,33 1,

— $wiezo parzona, gorgca kawa i herbata (3 rodzaje herbat w torebkach — czarna,
zielona, owocowa), cukier, swieza cytryna w plastrach bez ograniczen,, $wieze
mleko w dzbanuszkach. Kazda torebka herbaty oddzielnie pakowana, co najmnigj
2 torebki na osobe.

— wyroby cukiernicze: 3 rodzaje kruchych ciasteczek domowego wypieku, 2 rodzaje
sezonowych ciast domowego wypieku, np. sernik, szarlotka, ciasto ze sliwkami

— tartinki bankietowe — 6 rodzajéw, w tym miesne i wegetarianskie — po 7 sztuk na
osobe, proziaki z mastem czosnkowym oraz smalcem ze skwarkami,

Bufet ma by¢ dostepny i uzupetniany przez caty okres trwania konferencji dla jego uczestnikow.

b) lunch (ok. godz. 13.00) w formie szwedzkiego stotu obejmujacy:

—  zupa krem z biatych warzyw z grzankami (200 ml na jedng osobe),

— schab w sosie wlasnym (150 g na jedng osobe)

—  ziemniaki opiekane,

- warzywa na parze,

—  sezonowa surowka,

— 3 rodzaje swojskich pierogoéw: z kapustg i grzybami, pierogi ruskie, pierogi ze
szpinakiem (okraszone boczkiem lub cebulka),

— 2 rodzaje mini gotgbkéw — z ryzem i miesem oraz kaszg i grzybami.

Wszystkie potrawy podawane na ciepto przez caly czas trwania spotkania musza pozostawac

ciepte dla uczestnikdw. Wszystkie potrawy podawane na zimno muszg zostaé przygotowane




(tzn. pokrojone i utozone na tacach) do bezposrednieqo spozycia. Przy wydawaniu potraw

Zamawiajacy zaklada forme szwedzkieqo stotu, jednak ze wskazaniem koniecznosci zwrdécenia

przez Wykonawce uwagi na zachowanie czystosci, biezace porzadkowanie i uzupetlnianie

naczyn.
Wykonawca podczas swiadczenia ustugi cateringowej bedzie przestrzegat obowigzujgcych przepiséw

prawa w zakresie Ustawy z dnia 25 sierpnia 2016 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U.
22017 r., poz. 149 z pézn. zm.)

Wykonawca zapewni statg obstuge kelnerska ustugi gastronomicznej (min. 4 osoby, ktére beda

wydawacé ciepte positki oraz na biezgco utrzymywacé czystosé przy stotach bufetowych) oraz

sprzatanie po zakonczonej konferencji, w tym wywéz smieci.

Zapewnieni przez Wykonawce kelnerzy oraz inne osoby z obstugi powinni zachowa¢ odpowiedni dress
code (dopuszczalne kolory ubran to: biaty, czarny, szary, granatowy).
c) zabezpieczenie kompleksowego sprzetu gastronomicznego dla tego typu ustugi,
w tym: jednolitej zastawy stolowej porcelanowej oraz szklanej, sztuécow ze stali
nierdzewnej; nakry¢ stotéw (biatych obruséw), kotar do dekoracji stotéw w kolorze
ustalonym z Zamawiajgcym, serwetek jednorazowych (min. dwuwarstwowych)
skfadanych na 4 oraz dekoracji stotow bufetowych w zywe ciete kwiaty,
d) zabezpieczenie 8 szt. stotdéw barowych przybranych obrusami i Swiezymi kwiatami.
5. Zapewnienie (pokrycie kosztow) honorarium dwoch prelegentow wskazanych przez
Zamawiajgcego. Do ceny oferty nalezy wliczy¢ kwote 1 600,00 zt netto (2 razy po 800,00 zt
netto) jako pokrycie kosztéw poniesionych przez zewnetrznych prelegentéw.

Zamawiajacy do 12 grudnia 2018 r. przekaze Wykonawcy dane prelegentéw celem zawarcia
stosownych umoéw. W przypadku rezygnacji przez Zamawiajacego z udzialu prelegentéw w
organizowanej konferencji zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce. Wowczas
wynagrodzenie Wykonawcy zostanie proporcjonalnie obnizone o kwote honorarium

prelegentéw podang w szczegétowym kosztorysie dotagczonym do oferty.

6. Opracowanie graficzne oraz wydruk 400 szt. zaproszen na konferencje (wydruk w petnym
kolorze), zaproszenia w formacie DL wraz z biatymi kopertami; zaproszenia wydrukowane na
papierze ozdobnym o gramaturze min. 250 g/m, zaproszenia bigowane po dtuzszym boku.
Zaproszenia wraz z kopertami zostang dostarczone do siedziby Zamawiajgcego do dnia
30 listopada 2018 r.

7. Wydruk wilosci 120 szt. szczegdtowych programéw konferencji na papierze o gramaturze min.

80 g/m w formacie A4. Programy zostang dostarczone do siedziby Zamawiajgcego do dnia
12 grudnia 2018 r.
8. Wykonanie oraz dostawa do siedziby Zamawiajgcego do dnia 12 grudnia 2018 r.

nastepujgcych materiatéw informacyjno — promocyjnych w ilosci 120 szt. kazdego

asortymentu:



L.p.

Materiat informacyjno-promocyjny

Przyktadowa wizualizacja

DLUGOPIS — 120 szt.

Materiat/wykonczenie: metalowy dtugopis z
metalowg skuwkg i koncowka, wyposazony w
niebieski wktad

Kolor: z6tty (w przypadku braku dostepnosci ww.
koloru, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
zamienienia brakujgcego koloru dtugopisu na inny
dostepny na rynku, po wczesniejszym uzgodnieniu
z Zamawiajacym)

Wymiary (+/- 1 cm na pierwszym
wymiarze):

13,7cmx1cmx1cm

Nadruk: znaki graficzne zgodnie z pkt. 8 SOPZ
umieszczone na dtugopisie

Metoda nadruku: dowolnie trwata metoda
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NOTES — 120 szt.

Materiat/wykonczenie: blok biurowy 20
kartkowy o formacie A5 w kratke, papier o
gramaturze min. 80 g/ m?, notes klejony po
krotkim boku, bez oktadki wierzchniej, spéd
wykonany z kartonu/tekturki, na kazdej kartce
indywidualny nadruk w petnym kolorze ustalony z
Zamawiajgcym

Wymiary (+/- 1 cm na drugim i trzecim
wymiarze): 1 cm x 15cm x 21 cm

Nadruk: indywidualny projekt zgodnie z
informacjami przekazanymi przez Zamawiajgcego
Metoda nadruku: druk offsetowy CMYK 4+0

PENDRIVE — 120 szt.

Materiat: plastik, metal

Wykonczenie: obrotowy pendrive typu twister
wykonany z plastiku z metalowg blaszkg w
kolorze korpusu, pendrive o pojemnosci 8 GB,
interfejs USB 2.0, highSpeed: odczyt do 15MB/s,
zapis do 8 MB/s, technologia Plug&Play, obstuga
systemow operacyjnych: Windows, Linux,
Macintosh, kazdy pendrive zapakowany w foliowy
woreczek

Wymiar (+/- 0,5 cm na kazdym wymiarze):
55cmx1cm

Kolor: z0tty

W przypadku braku dostepnosci ww. koloru,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zamienienia
brakujgcego koloru na inny dostepny na rynku
Nadruk: znaki graficzne zgodnie z pkt. 8 SOPZ
umieszczone na pendrivie

Metoda nadruku: grawer




TOREBKA PAPIEROWA — 120 szt.

Materiat: papier

Wykonczenie: torebka wykonana z papieru
kreda w kolorze biatym 170 g/m?, druk 4+0,
uszlachetnianie folig btyszczaca (jednostronnie),
wzmocnienia gérne i dolne, wzmocnienie gorne 4
cm, uchwyt w postaci sznurka bawetnianego 5
mm w kolorze biatym, przewlekany do $rodka, ze
specjalnym zakonczeniem.

Wymiar torebki (+/- 1 cm na kazdym
wymiarze): 38 cm x 28 cm x 9 cm;

dtugosc¢ sznurka analogicznie do wymiaru
torebek: ok. 42- 44 cm

Nadruk: indywidualny projekt zgodnie z
informacjami przekazanymi przez Zamawiajgcego
Metoda nadruku: druk offsetowy CMYK, petny
kolor

IDENTYFIKATOR NA SMYCZY — 120 szt.

Materiat: papier,

Wykonczenie: identyfikator wykonany na
papierze biatym satynowym o gramaturze 300 g/
m2, identyfikator z zaokraglonymi naroznikami,
identyfikator wzmocniony dwustronnie folig
zabezpieczajgca, w identyfikatorze wyciety otwor
na smycz ,
Rodzaj zawieszki: smycz w kolorze zttym

wykonana z gtadkiego poliestru — tasma o 6
wymiarach 1,5 cm (szeroko$¢) x 45 cm po

ztozeniu (dtugosc), smycz zakonczona Alicja Glinkowsks
karabinczykiem Doradca kiients
Wymiar identyfikatora: 8 cm x 10 cm
Nadruk: indywidualny projekt zgodnie z
informacjami przekazanymi przez Zamawiajgcego
Metoda nadruku: druk offsetowy CMYK, petny

kolor
9. Znaki graficzne do wykorzystania na wszystkich materiatach promocyjnych:
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lub
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. Zamawiajgcy udostepni stoty pod catering, zgodnie z iloScig podang przez Wykonawce.
Il

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszystkie przygotowane potrawy. Wszystkie produkty
spozywcze bedace przedmiotem zaméwienia Wykonawca winien dostarczy¢ wtasnym transportem
na miejsce spotkania. Sposob transportu oraz opakowanie artykutdw muszg zapewnic
zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstate z winy nienalezytego opakowania

oraz/lub transportu wine ponosi Wykonawca.

. Czas trwania spotkania — do ustalenia z Zamawiajgcym, zgodnie z zaplanowanym programem.

Zamawiajgcy na dwa dni przed organizowang konferencja ma prawo zgtosi¢ Wykonawcy
zmniejszenie liczby os6b objetych cateringiem — woéwczas kwota podana przez Wykonawce ulegnie
proporcjonalnemu obnizeniu do ilosci zgtoszonych oséb.

Do oferty Wykonawca dotgczy szczegdtowy Kkosztorys catego zamodwienia w rozbiciu na

poszczegodlne zadania wskazane w SOPZ.




